Guatemala, 28 de febrero de 2018
Informe de actividades 2-2018

Licenciado

Juan Alberto Monzoén Esquivel
Viceministro de Cultura

Su despacho

Respetable Sefior Viceministro:

De la manera més atenta y respetuosa me dirijo a usted con el propésito
de presentarle mi informe de actividades mensual conforme lo estipulado en el
contrato administrativo 659-2018, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No.
33-2018 por Servicios Técnicos, correspondiente al periodo del 01 al 28 de
febrero de 2018 y para el cobro de mis honorarios, presento la factura serie “A”
nimero 008.

Actividades realizadas: ’

1. Apoyé en la elaboracién de documentos administrativos y
redaccion oportuna de oficios y conocimientos de la Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

2. Apoyo logistico y participacién en actividades convocadas,
durante el mes de febrero de 2018.

3. Colaboré en la clasificacion de materiales e insumos de oficina,
los cuales entregaron a los promotores de la Direccion General
de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, en el
Edificio Tikal zona 1.

4. Apoyo en la actividad de Capacitacion y Evaluacién a Gestores
Promotores y Equipo Técnico de Participacion Ciudadana.

5. Apoyo con los listados de participacién en la conferencia y charla
de lo promotores, realizado en la cuidad de Guatemala.



6. Liquidacion de expedientes de las actividades del mes de febrero
de 2018 Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas

Resultados obtenidos:

1. Diligenciados los oficios a distintas direcciones, para llevar a cabo
gestiones solicitadas por supervision del jefe de inmediato.

2. Se apoy6é en la realizacion de las actividades planificadas,
durante el mes de febrero de acuerdo a los establecimientos en el
POA 2018 '

3. Se realizo la entrega de chalecos, CD'S DOCUMENTAL y libros
de calendario mayas a los Gestores y Promotores en la actividad
Capacitacién y Evaluacion a Gestores Promotores y Equipo
Técnico de Participacion Ciudadana

4. Participacién en la actividad  Capacitacion y Evaluacién a
Gestores Promotores y Equipo Técnico de Participacion
Ciudadana en la cual se hizo entrega de material de apoyo al
trabajo territorial.

5. Verificados los listados de participacion en la conferencia y charla
de lo promotores que cumplan con todos sus requisitos
necesarios y fundamentales sin ninguna alteracion.

6. Finalizados y liquidados los expedientes de la actividad
Capacitacién y Evaluacién a Gestores Promotores y Equipo
Técnico de Participacion Ciudadana.
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' Licda. Rosa Marig Tacin Visquez

, Directora General
Direccion General deiDesarrollo Cultural
y Fortalecimiento de las Culturas.
Ministerio de Cultura y Deportes



